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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2018
(Đề nghị: Để điện thoại chế độ rung và không làm việc riêng khi dự họp)

Phần I

Kết quả thực hiện công tác tháng 11/2018
Nhà trường và các đoàn thể hoàn thành tốt công tác đề ra, cụ thể như sau:

I. Công tác chính trị, tư tưởng, tổ chức
- Trường nhận Bằng khen của Bộ GD và ĐT đã có thành tích xuất sắc trong phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” năm học 2017-2018. (Quyết định số 3429/QĐ-BGDĐT ngày 11/9/2018 của Bộ GD&ĐT)
- Trường nhận Giấy khen của UBND Quận 3 đã có thành tích xuất sắc trong hoạt động Chữ thập đỏ năm học 2017-2018. (Quyết định số 88/QĐ-UBND ngày 21/11/2018 của UBND Quận 3)
- Có 06 thầy cô đạt Chiến sĩ thi đua cơ sở năm 2017 (Quyết định số 76/QĐ-UBND ngày 30/8/2018 của UBND Quận 3).
- Có 01 cá nhân đạt Giải Võ Trường Toản cấp quận  (Quyết định số 846/QĐ-GDĐT-TĐ ngày 12/11/2018 của Phòng GD&ĐT Q3) ( Cô Văn Thị Ẩn Ngọc Điệp.
- Có 01 cá nhân nhận Giấy khen của Công an TPHCM đã có thành tích xuất sắc 5 năm thực hiện Quy chế phối hợp với Công an Quận 3 (Quyết định số 99/QĐ-KT ngày 29/10/2018 của UBND Quận 3); Giấy khen của UBND Phường 6 đạt thành tích tiêu biểu trong phong trào “Người tốt việc tốt” năm 2018 (Quyết định số 08/QĐKT-UBND ngày 02/11/2018 của UBND Quận 3)
- Kết nạp đảng quần chúng Đặng Kim Quân.
- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.

- Triển khai và quán triệt Nghị định số 115/2018/NĐ-CP ngày 04/9/2018 về Quy định xử phạt vi phạm hành chính về an toàn thực phẩm.
- Triển khai thực hiện công văn số     /GDĐT ngày 21/11/2018 của Phòng GD&ĐT Q3 về lập hồ sơ xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp GV tiểu học hạng IV lên hạng III ( Trường có 04 GV hạng IV, chưa đủ điều kiện thăng hạng III. 
- Công khai tài chánh từ 03/10/2018 đến hết ngày 31/10/2019.

- Phổ biến pháp luật: 

Quy định về đạo đức nhà giáo; Luật sửa đổi, bổ sung Luật phòng, chống tham nhũng năm 2012; Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2013.

II. Công tác chuyên môn:

- Chủ đề sinh hoạt tập thể, ngoại khóa tháng 11: Lớp Một và lớp Hai: Thầy cô giáo; Lớp Ba, lớp Bốn và lớp Năm: Kính yêu thầy giáo, cô giáo. 
- Giảng dạy tuần 11, 12, 13, 14. 

- Ngày 06/11/2018: Tổ chức ngày hội “Em tập viết đúng, viết đẹp” (CV số 637/GDĐT-TH ngày 30/8/2018 của Phòng GD&ĐT Q3).

- Sơ kết HK I việc đánh giá học sinh theo Thông tư 22/2016 của Bộ GD&ĐT.
- Tổ chức Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp trường 

- Tham dự Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp quận: 06 (Cô Xuân Hương, Cô Thư, Cô Điệp, Cô Thơm, Cô Thanh Thảo, Cô Hằng AV)

- Triển khai và quán triệt các công văn:

+ Công văn số 793/GDĐT-TH ngày 24/10/2018 của Phòng GD&ĐT Q3 về tổ chức khảo sát năng lực học sinh lớp 3 năm học 2018-2019.

+ Công văn số 794/GDĐT-TH ngày 24/10/2018 của Phòng GD&ĐT Q3 về Hướng dẫn đánh giá HS cấp tiểu học.

+ Công văn số 795/GDĐT-TVTB ngày 24/10/2018 của Phòng GD&ĐT Q3 về Kế hoạch tổ chức hội thi “GV tự làm ĐDDH cấp tiểu học, THCS Q3 năm học 2018-2019.

+ Công văn số 811/GDĐT-TH ngày 30/10/2018 của Phòng GD&ĐT Q3 về Kế hoạch thực hiện chuyên đề dạy học năm học 2018-2019 cấp tiểu học.

Thư viện, thiết bị 

- Triển lãm, trưng bày bộ sách chủ đề “Ngày Nhà giáo Việt Nam”

- Đăng ký sách mới bổ sung vào Thư viện (58 quyển); Giới thiệu sách mới; Thay sách truyện tủ sách lưu động.
III. Công tác cơ sở vật chất
- Tiếp tục sửa chữa cơ sở vật chất (hệ thống nước, sơn dậm vá tường bị thấm)
- Kiểm tra các thiết bị Phòng cháy chữa cháy, An toàn lao động.

Đề nghị CB, GV, NV tiếp tục thực hiện
- Tắt thiết bị điện khi không sử dụng ( Tiết kiệm điện
- Cúp CB tổng khi ra khỏi phòng ( An toàn điện
- Khi sử dụng, có gì bất thường, cúp CB tổng.

- Không tự ý câu, mắc thêm các thiết bị, có nhu cầu báo BGH giải quyết. 

- Để đảm bảo an toàn, an ninh, người ngoài vào trường gắn thêm các thiết bị điện, sửa chữa bàn ghế, … cần trao đổi trước với BGH và khi thực hiện phải có mặt của GVCN hoặc bảo mẫu.
- Kiểm tra các thiết bị Phòng cháy chữa cháy, An toàn lao động.

IV. Công tác văn thể mỹ - Y tế học đường -  Bán trú

- Tiếp tục tham gia Hội khỏe Phù đổng cấp Quận, Thành phố.

- Ngày 08, 9/11/2018: Tổ chức thi Vẽ tranh “Nét vẽ xinh” cấp trường 

- Ngày 12, 13,14/11/2018: Tổ chức thi Văn nghệ “Tiếng hát dưới mái trường” cấp trường.

- Giáo dục sức khỏe “Phòng chống bệnh đau mắt đỏ”. 

- Nghiên cứu cải tiến thực đơn, tăng cường công tác kiểm tra nội bộ đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm, an toàn lao động; phối hợp với đoàn thể tổ chức tốt ngày 20/11.

- Tổ chức Buffet ngày 14/11/2018.

IV. Hoạt động của đoàn thể
1. Công đoàn cơ sở

- Phối hợp với chính quyền tổ chức tốt các hoạt động chào mừng ngày “Nhà giáo Việt Nam”.

- Vận động công đoàn viên tham gia hội thao do ngành tổ chức ( đăng ký thi 4 môn: Trò chơi liên hoan, Xe đạp chậm, Cầu lông, Cờ Tướng. Tổ chức Hội thao cấp trường 02 môn: Kéo co và Trò chơi liên hoàn
- Thăm hỏi và chúc mừng CB-GV-NV đã nghỉ hưu nhân ngày 20/11.

- Chúc mừng sinh nhật các thầy cô có ngày sinh trong tháng 11. 

2. Chi đoàn – Đội

- Tham gia Chủ nhật xanh với Đoàn Phường 6
- Xây dựng kế hoạch và triển khai các hội thi văn nghệ, vẽ tranh chào mừng ngày 20/11.

- Sinh hoạt động câu lạc bộ Khéo tay sáng tạo. 

- Duy trì sinh hoạt CLB Phụ Trách Sao 2 buổi/tuần

- Tập huấn đội nghi lễ, nghi thức Đội vào buổi trưa các ngày trong tuần.
V. Đánh giá chung:

Trường hoàn thành kế hoạch công tác tháng 11/2018. Chính quyền và đoàn thể trong nhà trường phối hợp tốt; từng thành viên cố gắng hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. 


- GV và BM cần quan tâm hơn đến nề nếp học sinh khi tổ chức lễ.

- Bảo mẫu trả học sinh không ngồi một chỗ, quan sát phụ huynh, kịp thời trao đổi với phụ huynh khi cần.
Phần II

Kế hoạch công tác tháng 12/2018

I. Công tác chính trị, tư tưởng, tổ chức
- Tổ chức Lễ kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12

- Thực hiện kê khai tài sản theo quy định.
- Triển khai Hướng dẫn số 312/HD-UBND ngày 15/11/2018 của UBND Q3 về công tác đánh giá, xếp loại hàng quý đối với cán bộ, công chức, viên chức trên địa bàn Quận 3; Nghị định số 56/2015/NĐ-CP ngày ngày 09/6/2015 của Chính phủ về đánh giá và phân loại cán bộ, công chức, viên chức (Điều 25, 26, 27, 28)

- Triển khai và thực hiện công văn số 878/GDĐT ngày 23/11/2018 của Phòng GD&ĐT Q3 về chuyển đổi số chức danh nghề nghiệp hạng II đối với viên chức ( đề nghị xét chuyển đổi số chức danh nghề nghiệp hạng II cho 19 trường hợp. 
- Để đảm bảo trật tự trong nhà trường, giáo viên và bảo mẫu không thuê dịch vụ tặng quà Noel từ bên ngoài.

- Thực hiện việc phân công trực Tết Kỷ Hợi 2019.
- Xét thi đua, sơ kết học kỳ I.

- Công khai tài chánh từ 01/11/2018 đến hết ngày 30/11/2018.
- Phổ biến pháp luật:

+ Quyết định số 44/2018/QĐ-UBND ngày 14/11/2018 của UBND TP HCM Ban hành Quy định về phân loại chất thải rắn sinh hoạt tại nguồn trên đia bàn TPHCM ( Chi đoàn và Liên đội tổ chức thực hiện.
+ Luật Căn cước công dân năm 2014; Luật Giáo dục Quốc phòng và An ninh năm 2013; Luật Nghĩa vụ quân sư năm 2015.

II. Công tác chuyên môn
- Chủ đề sinh hoạt tập thể, ngoại khóa tháng 12: Lớp Một và lớp Hai: Chú bộ đội; Lớp Ba, lớp Bốn và lớp Năm: Uống nước nhớ nguồn; ( đề nghị khối trưởng triển khai trong sinh hoạt khối (tài liệu đã gửi).

- Giảng dạy tuần 15, 16, 17, 18. Hoàn tất chương trình học kỳ I ngày 05/01/2019.

- Tổ chức kiểm tra định kỳ cuối kỳ I (tuần 17 và 18, lịch cụ thể đính kèm)

- Thống kê, báo cáo cuối kỳ I.

- Tiếp tục tham dự Hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp quận
- Triển khai các hoạt động Giáo dục môi trường, xây dựng trường học xanh, sạch, đẹp.
- Kiểm tra chuyên môn theo kế hoạch.
Thư viện, thiết bị 

- Giới thiệu truyện cổ tích Việt Nam (Kể và minh họa câu chuyện Quả dưa hấu; Ăn khế trả vàng; Sự tích hoa cúc trắng)
- Tổ chức hội thi “Đồ dùng dạy học tự làm” cấp trường; tham dự hội thi “Đồ dùng dạy học tự làm” cấp quận (Công văn số 795/KH-GDĐT-TVTB ngày 24/10/2018).
III. Công tác cơ sở vật chất

- Tiếp tục sửa chữa nhỏ, tự kiểm tra PCCC theo kế hoạch.

- Kiểm kê tài sản lúc 0 giờ ngày 01/01/2019.

IV. Công tác Văn thể mỹ - Y tế học đường -  Bán trú

- Tổ chức cho học sinh đi tham quan.

+ Ngày 26/12/2018 (Thứ Tư): HS lớp 1, 2, 3 tham quan Bến Nhà Rồng và Kizciti tại Quận 4; 

+ Ngày 27/12/2018 (Thứ Năm): HS lớp 4, 5 tham quan Khu di tích Ngã Ba Giồng và Khu sinh thái giáo dục “Về quê”.

- Tổ chức sinh hoạt chuyên đề, xem phim (tuần lễ Sơ kết)
- Tiếp tục tham gia Hội khỏe Phù đổng cấp Quận, Thành phố.

- Đón đoàn kiển tra Y tế học đường 
- Tuyền truyền phòng chống bệnh HIV; Nhắc nhở học sinh hạn chế trò chơi nguy hiểm phòng trách tai nạn; Phun thuốc diệt côn trùng.

- Tập huấn công tác Sơ cấp cứu cho học sinh lớp 3, 4, 5.

- Bếp: đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm; Tăng cường kiểm tra việc thực hiện  Nghị định số 115/2018/NĐ-CP ngày 04/9/2018 về Quy định xử phạt vi phạm hành chính về an toàn thực phẩm.
V. Hoạt động của đoàn thể

1. Công đoàn cơ sở

- Phối hợp tổ chức Lễ kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12. Công đoàn kết hợp chính quyền tặng quà cán bộ, giáo viên, nhân viên là bộ đội.

- Giới thiệu công đoàn ưu tú năm 2018; Gương sáng Đảng viên.
- Vận động ủng hộ “Quỹ vì người nghèo” năm 2018.
- Vận động các thầy cô tổ chức ôn tập, coi kiểm tra nghiêm túc.
- Sơ kết HKI hoạt động Công đoàn, gởi báo cáo về Liên đoàn lao động quận 3. (Nữ công, UBKT, CTCĐ)

- Hoàn thành quyết toán quý 4/2018 và lập dự toán 2019.

- Lập kế hoạch chăm lo Tết Kỷ Hợi 2019; Kế hoạch tham quan hè 2019.
- Chúc mừng sinh nhật các thầy cô tháng 12.
2. Chi đoàn – Đội

- Phối hợp tổ chức Lễ kỷ niệm 74 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2018); Phát động hội thu tặng quà anh bộ đội.
- Hoàn tất văn kiện Đại hội Chi đoàn.

- Tham gia tích cực phong trào do đoàn cấp trên phát động 

- Duy trì sinh hoạt đội nghi thức, nghi lễ; sinh hoạt CLB Phụ Trách Sao 2 buổi/tuần, tập huấn đội nghi lễ, nghi thức Đội vào buổi trưa các ngày trong tuần.
Đề nghị cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc kế hoạch này./.

	Nơi nhận:

- CBQL; 

- CB, GV, NV; 

- Lưu VT, VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Ngọc Thảo
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